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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, junio 2 de 2026 
 
PRESENTADO A: Beatriz Eugenia Cobo – Subdirectora de Centro  
 
ORDEN DE VIAJE No: 
158526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
26/05/2026 30/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRODE FORMACIÓN OTRA :  
Yumbo - SENA AULA CELSIA 3 - Calle 
16N 2N-20 - Vía panorama 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional en el programa Gestión Comunitaria 
del Riesgo de Desastres (Técnico), Fichas: 3413150, Mantenimiento y reparación de edificaciones 
(Técnico) Ficha: 3157407, Supervisión en sistemas de agua y saneamiento (Tecnólogo) Ficha: 3339974 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Taller No. 2 Microsoft Excel  
2. Taller Presentaciones efectivas 

RESULTADOS:  
1. Se desarrolla el taller práctico No. 2 en el que se aplica formato condicional, listas de validación, 
formato a datos en Excel, entre otros. 
2. Se ejecuta la actividad de aprendizaje No. 3 con las fichas: 3157407 y 3339974, elaboración de la 
presentación efectiva haciendo uso de la plantilla SENA. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Asistencia  
2. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
CONCLUSIONES: Los aprendices comprenden el uso de las listas de validación de datos, formato a 
datos en Excel y formato condicional en Microsoft Excel. Los aprendices hacen uno de la plantilla para 
presentaciones SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Lorena López Chacón 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor de contrato 
Profesional G6  

Carlos Iván Zuluaga  
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Anexos 

Registro fotográfico  
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